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1. O01mme moJ10KeHus

1.1. lokyMeHTsI, 0Opa3yromiuecs B nporecce aesreabHoctd MBJIOY Nel92 (manee
— Yupexaenue), UMEIolue UCTOPUYECKOe, HAydyHOE, COLIMAIbHOE, YIKOHOMHYECKOE U
PAKTUYECKOE 3HAUCHUE, SIBIISIIOTCS COOCTBEHHOCTHIO YUPEKICHUS U B IIPEEIIax CPOKOB,
yCTaHOBJIEHHBIX ['oCcynapcTBeHHOI apXxuBHOW ciy»00i1 Poccuiickoit deneparuu, uiu
110 JINKBUJIALINY YUPEKICHUS XPAHATCS B Y UPEKICHUU.

1.2. VupexnaeHue o0OecreUMBAET COXPAHHOCTb, Y4YE€T, OTOOp, YNOPSAOYEHUE U
MCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, OOPa3yIOIIUXCs B €ro JeATeIbHOCTH. B cooTBeTcTBUM C
IpaBUJIaMH, YCTAHOBJIEHHbIMU [ OCylIapCTBEHHOM apXHMBHOW Ciy:)k00H, B ciy4ae
JUKBUIAIMHN (peopraHu3anuu B (opMe MPHUCOSAMHEHMsSI) MeperaeT ITH JTOKyMEHTHI
OpraHU3alUU-TIPABONPEEMHUKY, BBIIIECTOSIIECH OpraHU3allui WA B MYHUIUIAIbHBIN
apXuB.

Bce paboThl, CBsi3aHHBIE C MOATOTOBKOM, TPAaHCIOPTUPOBKOM M Iepeaveit
apXMBHBIX IOKYMEHTOB, IPOU3BOISATCS CHUIIAMH U 32 CUET Y UPEKIACHUS.

1.3.ApxuB YupexaeHuss CO34acTCs B LEIAX CBOEBPEMEHHOIO IpHeMa
3aKOHYEHHBIX  JEJIONPOU3BOACTBOM  JOKYMEHTOB  IPAKTUYECKOTO  HA3HAYCHUS
IIOCTOSIHHOTO W JUIMTEIBHOIO CPOKAa XPAHEHUs, B TOM YHCJE IO JIMYHOMY COCTaBYy, OT
CTPYKTYPHBIX TMOJpa3iefieHuid (0T CHEIHAIMCTOB) VYUpPEXIACHHUS, a Takke OT
OpraHU3alUKU-TIPEIIIECTBEHHUKOB W OPraHu3alii, MPUCOCAUHUBIIUXCA K JaHHOMY
YUPEXKIAEHUI0, 00€CTIEUEHU UX YUeTa, COXPAHHOCTA M MCIOJIb30BaHUS.

ApxHB co3aercd Kak MOJPA3[eICHHE B COCTaBE CIIY>KObI TOKYMEHTAallMOHHOTO
oOecrieueHus: yOpaBieHHUs (MM KaK CaMOCTOATEIBHOE CTPYKTYpPHOE MOJApa3/eieHUE
VYupexnenus).

1.4. 3apenyromuit MBJIOY Nel92 ocymecTBisieT o01iee pyKoOBOJICTBO —PabOTOM
apxuBa.

1.5. 3a yTpary u nop4y apXMBHBIX JOKYMEHTOB JIHIla, PaOOTAIOIIUE C apXUBOM,
coBMmecTHO ¢ 3aBenytonuM MBJIOY Nel92 HecyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C
JNEHCTBYIOLIUM 3aKOHOATEIBCTBOM.

1.6. B cBoeit pabore apxuB YupexkaeHUS PYKOBOACTByeTcs DenepanbHbIM
3akoHOM «O0 apxuBHoM pnene B PD»  Ne 125-®3 or 22 oktsa6ps 2004r.,
pacnopsIMTEeIbHBIMU JIOKYMEHTAMU OPTaHOB MECTHOTO CaMOyIpaBleHUsS B 00JIacTh
apxuBHOrOo Jena,  «OCHOBHBIMU TIpaBWJIAaMH pabOThl ApXHUBOB OpTAHHU3AIUN»,
onoopennbiMu perienueM Komternu Pocapxua ot 06.02.2002r., a Takke HACTOSIUM
[Tonoxxenuem.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apxXuBa

B apxuB nocrymnaror:

2.1. 3axonuennsie nenonpousBoacTBoM MBJIOY Nel92 nokyMeHThI MOCTOSITHHOTO
XpaHeHus, oOpa3oBaBlIMECS B JCATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX  TOJApa3/eIeHUMN
(cnenuanucToB YUpexkieHus), JTOKyMeHTbl BpeMeHHoro (10 10 yet) cpoka xpaHeHus,
HE0OXO0IUMbIE B IPAKTUUYECKOM ACSITENbHOCTH, @ TAK)KE JOKYMEHTBI 110 TINYHOMY COCTaBy
JUTUTEIBHOTO CpoKa xpaHeHus (cBbiie 10 ner);

2.2. JIOKYMEHTBl TIOCTOSHHOI'O CpOKa XpPaHEHHA W IO JINYHOMY COCTaBy
YUPEKIECHUN-TIPEIIIECTBEHHUKOB;



2.3. JIOKyMEHTBI IIOCTOSIHHOTO XpaHEHUs W 10 JINYHOMY COCTaBy
JUKBUAMPOBAHHBIX  YUYPEKICHHH,  HEMOCPEACTBEHHO  IOJYMHEHHBIX  JTAHHOMU
OpraHU3alMK WY IPUCOCINHUBIINXCS K JAHHOM OpraHU3aliu.

2.4. JInunble GOHBI, POTOTOKYMEHTHI, BOCTIOMUHAHUS CTAPEUIIINX, 3aCITyKEHHBIX
pabOTHUKOB YUpeKICHUS U T.I1.,

2.5. CinyxeOHble MU BETOMCTBEHHBIE N3JaHUS;

2.6. HayuHo-cripaBo4HbIH anmapar K JOKYMEHTAaM apX1Ba: HCTOPUYECKHUE CIIPABKU
YUPEKICHUM, OTMCH JIEJI, IPEAUCIOBUS U TUTYJIbHBIE JTUCTHI K OITUCSAM H T.II.

3.3axaun u yHKIUHN apXUBa

3.1. OCHOBHBIMHM 3a7ja4aMH apXHUBA SBISIOTCS:

3.1.1. KommnekToBaHHE TOKYMEHTaMHU, COCTaB KOTOPBIX MPEYCMOTPEH Pa3aeIOM
2 Hacrosero IlonoxeHus;

3.1.2. VYyer, obecneyeHre COXPAaHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIIPABOYHOTO
arrapara, UCIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSAIINUXCS B APXUBE;

3.1.3. IloaroroBka u nepeaada TOKYMEHTOB YUPEKICHHUS B CIy4yae JTUKBUIALNU
(peopranuzanuu =~ B (QopMe  MPUCOCAMHEHHS)  OpraHU3alUU-TIPABOIIPEEMHUKY,
BBIIIECTOSAILEA OpraHW3alli WA B MYHULUNAIbHBIA apXWB B COOTBETCTBUHM C
TpeOOBaHUSIMU, YCTAHOBIEHHBIMH ['0Cy1TapCTBEHHOM apXUBHOM cityx060i PD;

3.2. B cOOTBETCTBUHU C BO3JIOKEHHBIMU Ha HErO 3aJa4aM{ apXUB OCYIIECTBISET
cieayoonme QyHKIUU:

3.2.1. CocraBnsieT W TPEAOCTaBISICT HE IMO3JHEE 4YeM Yepe3 2 rojaa IOCIe
3aBEPILIECHUS JIEJIONMPOU3BOJACTBOM T'OJOBBIE Pa3/iebl ONUCEHN IO JUYHOMY COCTABY.

3.2.2. IlpuHumaeT HE mNO3QHEE, 4YEM Yepe3 2 Toja INOClE 3aBEepLICHUs
JEJIOMPOU3BOACTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT JTOKYMEHTBI YUPEKIeHUs, 00pabOTaHHbIE B
COOTBETCTBUM C TpeOOBAHUSIMH, YCTAHOBJIEHHbIMU ['OCyAapCTBEHHOW AapXUBHOMN
cimyxo6oit P®D;

3.2.3. OcymiecTBiseT y4eT U 00eCIeurnBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSITHIX Ha
XpaHEHUE Je;

3.2.4. Co3naetr u NOAAEPKUBAET B AKTyalIbHOM COCTOSIHUUA HAY4YHO-CIIPABOYHBIN
amnrmnapar K JIOKyMeHTaM apXHBa;

3.2.5. Opranu3syeTt UCIOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB:

- UHPOPMHUPYET PYKOBOJCTBO U PAOOTHUKOB YUPEKIEHUS O COCTaBE U COAEpPKaHUU
JIOKYMEHTOB apXHBa;

- BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE Jiefia, JOKYMEHTHI UM KOMUU JIOKYMEHTOB B LIEJISAX
CIIy’K€OHOTO WJIM HAyYHOT'O UCIIOJIb30BaHUsI PAOOTHUKAM YUPEKICHHUS,

- HCIIOJIHSIET 3alpOChl OpraHu3aluil U rpaxaaH 00 yCTaHOBJIEHUH TPYIOBOTO CTaXKa U 1O
JIPYTUM BOIIPOCAM COLIMAIBHO-TIPABOBOr0 XapaKTePa, B yCTAHOBIEHHOM MOPSAKE BbIIAET
KOITMH JIOKYMEHTOB 1 apXUBHBIE CITPABKHU;

- BEJIET YU€T HUCMOJb30BaHUS IOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B APXUBE;

3.2.6. IIpoBOAUT 3KCHIEPTH3Yy LUEHHOCTU JIOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXHBE,
y4acTBYeT B pab0TE SKCIIEPTHON KOMUCCUU Y UPEIKICHUS;

3.2.7. Opranusyet paboTy Mo cOCTaBIeHUI0 HOMEHKIATYphI Ael MBJIOY No229,
OKa3bIBA€T METOAMYECKYIO M MPAKTUYECKYIO MOMOUIb CHEHUATUCTAM YUYPEKICHUS B
paboTe ¢ JOKyMEHTaMHt, KOHTPOJUPYET MPaBUILHOCTh (POPMHUPOBAHUS B OPOPMIICHUS
JIeN B JIETIONPOU3BO/ICTBE, a TAKXKE MOJATOTOBKY JIEJ] K NIEpeiaue B apXUB YUPEIKICHUS;



3.2.8. YuacTByeT B MPOBEACHUH MEPONPUATUNA MO MOBBIIIEHUIO KBAIU(PUKALUN
JIU1, OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB, U CIY>KOBI JE€JIOMPOU3BOJCTBA Y UPEKIACHUS;
4. IlpaBa apxuBa

JUis NCNIOJTHEHUS BO3JIOXKEHHBIX 33]1a4 U (QYHKIUN apXUB UMEET MIPaBo:

4.1. TpeboBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJAPA3JECICHUN (CIEUUAINCTOB) YUpEKICHUSA
CBOEBPEMEHHOM INepejauyl B apXUB JOKYMEHTOB B YIOPSAOYEHHOM COCTOSHUM,
KOHTPOJIMPOBAaTh BBINOJHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MpPaBWI pabOThl C JOKYMEHTaMH B
CTPYKTYPHBIX NOJIPA3IEICHUAX YUPEKACHUS (CIeHUaIUCTaMu Y UpexkKICHHS);

4.2. 3ampammBaTh OT CTPYKTYpPHBIX NOJApa3IeIeHUN ydpexaeHus (OT
CHEIHAMCTOB) CBEJCHUS, HEOOXOANMBIE AJis1 pabOThl apXuBa, C Y4eTOM 00eCIeUeHHUS
MCIIOJTHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX HA apXUB 3a]a4 U (QYHKIUH.

5. OTBeTCTBEHHOCTH apXHMBa

5.1. OTBETCTBEHHBIH 32 apXUB COBMECTHO C PYKOBOAUTEIEM YUPEKICHUS HECET
OTBETCTBEHHOCTh 3a HECOOJIIOJICHUE YCIOBUHM, O0OECHEeUYMBAIONIUX COXPAHHOCTD
JOKYMEHTOB, yTpaTy U HECAaHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUTOXEHHUE JOKYMEHTOB, a TAKXKE 3a
HapylIeHUE MpaBUJ HKCIOJIb30BaHHUS JIOKYMEHTOB M JIOCTyHa TMOJIb30BaTelen K
JOKYMEHTAaM.
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